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一、管理员端功能介绍 

1．软件介绍 

Bentley 为水利水电提供的是一套专业覆盖相对完整的解决方案，由通用平

台软件 MicroStation，和一系列建立在该平台之上的应用于各专业的模块构成，

并且全部与 PW 协同平台密切集成。 

ProjectWise 项目协同系统，使用户能够在分布于世界各地的站点间交换工

程项目信息，为所有指定的人员在任何时间、任何地点安全且精确地提供最新

的项目信息。每一个人都能够获得单一的、一致的项目信息资源，以保证项目

的。 

服务器端和管理员的机器安装 ProjectWise Administrator，客户端可安装

Projectwise Explorer，Bentley 客户端可集成的软件很多，其中有一些需要在安

装后和 PW 程序进行集成，如 MicroStation 通用平台软件、OFFICE 办公软件

等。 
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2．用户登陆 

2.1 管理员登录 

当成功安装 PW 管理员端后，需要登陆时，可以在开始中打开 ProjectWise 

Administrator，屏幕将出现如下界面： 

 

此时，双击数据源或右键点击数据源，选择登陆按钮即可，需要注意的

是，要登录 PW 管理员端，该用户账号需要加入 PW 的管理员组，登陆窗口如

下： 

 

当数据源新建成功后，创建数据源的用户即是 PW 管理员，管理员登陆

后，需要为 PW 添加用户，用户分为逻辑用户和 Windows 用户，其中，逻辑帐



 

9 

户的用户名和密码会保存在 ProjectWise 数据库中，管理员可以更改逻辑帐户的

密码；而 Windows 帐户的用户名和密码不保存在 ProjectWise 数据库中，而是

使用现有的 Windows 域帐户的用户名和密码。这些帐户的认证是由取决于使用

者的 Windows 操作系统。 

另外，需要注意的是，ProjectWise 的用户名和密码是需要区分大小写的。 

2.2 单点登陆 

如果用户是授权域用户且以域用户名登陆操作系统，则双击目录后可自动

以域用户名登陆 PW。用户名输入“域名\帐号”，输入登陆密码，登录后 PW 管

理员端界面如下： 

 

若管理员设置了单点登录，且用户有 Windows 域帐户，并且已用该账户登

录到操作系统，可直接双击 Projectwise Explorer 中的一个数据源进行自动登

录。单点登录到 ProjectWise Administrator 的 Windows 用户还必须是管理员组

的成员。 

单点登录默认情况下是禁用的。若用户有启用单点登录到数据源的需要，

可以打开 C:\Program Files\Bentley\ProjectWise\Bin\dmskrnl.cfg，找到含有特定的

设置，（以 [DB0]，[DB1] 等开头的位置）在数据源设置章节的结尾处输入

SSO = 1，如下图： 
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修改后无需重新启动 ProjectWise 集成服务器的服务，修改即可生效。 
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3．应用程序 

ProjectWise Administrator 的应用程序列表中应包含常用的应用程序以便打

开文档。创建数据源时，系统会根据 C:\Program Files\Bentley\ProjectWise\Bin 目

录中的应用程序文件定义：appinfo.xml，应用程序列表会进行自动填充至下拉

列表。 

应用程序是一个可被搜索的属性，用户可在 Projectwise Explorer 中执行搜

索时选用： 

 

 

3.1 关联应用程序 

当用户在 Projectwise Explorer 中打开一个特定的文档时，系统会自动启动

预定义的程序，并将文件扩展名分配到一个应用程序中，新建的文件会根据它

们的文件扩展名自动关联到正确的应用程序。 

若有实际的项目需求，用户也可以在打开，查看，批注或打印文件操作中

选择其它应用程序： 
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3.2 添加应用程序 

（1）在应用程序的空白处，鼠标右击并选择新建 > 应用程序。在新建应

用程序属性对话框中输入要添加的应用程序名称。在文件扩展名一栏中，输入

要与应用程序相关联的文件扩展名，然后单击“添加”。需要注意的是，扩展名

称主要包括字符，不要在扩展名中输入点“.”。 

（2）选择“动作”标签，并单击“创建”。设置所需操作的动作选项（打

开，查看等）。点击位于在程序类型名称右侧的浏览按钮，从程序列表中选择要
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添加的应用程序，单击“确定” 。启用设置应用程序的图标复选框。单击“确

定”后关闭创建关联对话框。 

3.3 设置应用程序默认图标 

当用户定义 ProjectWise 的应用程序时，可以设置与 Projectwise Explorer 中

的应用程序文件最接近的默认图标。 

以 microsoft word 为例，打开 word 的属性对话框，在常规一栏中，选择

“设置图标”定位到 C:\Program Files\Microsoft Office\Office12，找到

WINWORD.EXE，单击出现的图标，选择“确定”。 
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4．用户，用户组，用户列表 

4.1 用户 

为了访问 ProjectWise，每个用户需要一个帐户。帐户独一无二地指定了用

户，并构成了授予权限和用户的个人偏好的基础。所有的用户配置信息均存储

在数据库中并与用户 ID 相关联。另外，文档和文件夹访问也是基于用于 ID。 

用户类型分为两类：逻辑（Logical）用户和域（Domain）用户。用户类型

不同于用户角色。用户角色是由特权和访问权限决定，而不是由 ProjectWise 用

户类型决定。用户类型是关于用户如何登录与用户如何在 ProjectWise 中存储。 

逻辑帐户完全由 ProjectWise 指定，包括 ID、名称、描述和密码。域帐户

仅是指向 Windows 域帐户的指针并且在 ProjectWise 中存储了最小的信息。类

似于文档和文件夹，ProjectWise 中的每个用户获得一个唯一的、永远不会重复

的 ID。 

4.1.1 如何创建新用户 

用户由有权限的管理员在 ProjectWise 管理员端程序中创建并维护。创建

新用户的过程为：从控制台树中右键点击用户 >新建 >用户，打开新建用户对

话框： 

 

注：如果不设置密码，系统将自动设置用户密码为用户的登录名。 
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“账户是禁用的”选项可用来禁止特定用户登录，当管理员不允许某个用

户登录，但又不想删除该账号时，可通过此选项进行设置，同时也保证了历史

记录的完整性。 

在用户的属性设置页面中，需要注意如下几项： 

 “设置”标签页（Setting tab）将改变用户属性、权限和个人偏好的缺省

设置 

“成员属于”标签页（The Member of tab）用来将新用户添加到组和用户 

列表。还可以用来查看用户属于的组或用户列表。 

 “托管工作空间”标签页（The Managed Workspace tab）显示了一系列的 

配置设置块，这些配置设置块能够在 ProjectWise 资源浏览器中赋予各种优

先级。 

“个人工作空间”标签页（The Personal Workspace tab）用户为管理工作空

间指定的配置项。 

另外，需要注意的是，我们可以在创建多个用户之前，定义缺省用户设

置，在创建多个用户之前定义缺省用户的设置非常有好处，定义缺省设置后每

个创建的新用户将继承该用户的权限和设置。定义的方法是右击目录树的“用

户”节点，选择属性，这“设置”一栏中进行设置； 
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    4.2 用户组 

类似于 Windows 用户组，用户可以创建具有相同访问要求的“ProjectWise 

用户组”。 用户组就是简化的“用户集合”，用户可以给具有相同访问权限的文

件夹和文档分配指定的用户组。   

ProjectWise 管理员授予其他用户管理员的方法是将他们加到管理员组中。

用户组的建立分为两步：首先，创建组，然后增加用户。 

    4.2.1 如何创建用户组 

首先，在 ProjectWise Administrator 端右键单击目录树中的“用户组”图 

标，选择新建->组。 在“新建组属性”对话框的“常规”标签上，输入新

用户组的唯一名称。 然后，设置“类型”到逻辑组，单击“应用”，然后点击

确认。 

    4.2.2 如何查看用户组及用户组成员 

若用户想要查看所用用户组及用户组的成员，可以通过右键单击“组”节

点，并选择“显示用户和组管理”对话框。如下图： 
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    4.2.3 如何分配用户组的所有者 

对于每一个用户组，管理员都可以为其设置用户组的所有者，设置组所有

者的好处是便于权限的下放，即组所有者可以增减该组中的成员，而不需要管

理员再去设置； 

添加组所有者的方式有两种：一种可以通过右击要添加所有者的“组”节

点，选择属性，在“所有者”一栏中点击添加组所有者，选中该组的所有者，

点击确定即可，如图： 

 

添加组所有者的另一种方法是，右击“组”节点，选中“显示用户和组管

理”对话框，在组成员中找到要设置为组所有者的用户，右键选择“设置所有

者”即可，如下图： 
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4.2.4 如何添加限制管理员 

在 ProjectWise Administrator 中，系统运行管理员添加限制管理员，限制管

理员的作用主要是为了分担管理员的部分工作，如帮助管理员添加用户、设置

工作流等； 

要添加限制管理员，管理员首先应该规划好限制管理员的账号，然后在用

户组中，找到 Restricted Administrator 用户组，右键选择“属性”>“成员”，将

指定的用户添加到该组，如图： 
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添加后，选择“确定”；限制管理员是针对某几个功能节点进行管理的，因

此，在将用户添加到 Restricted Administrator 组后，管理员还需要将该用户添加

到某几个功能节点的“属性”>“细化安全性”中，如需要限制管理员对工作流

进行管理，则管理员可以通过右键选择“工作流”>“属性”>“细化安全

性”，添加该限制管理员账号即可，并可以为该限制管理员设置权限，如下图： 
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添加完成后，可用该限制管理员账号登陆 ProjectWise Administrator 进行查

看，如下图： 

 

4.3 用户列表 

“用户列表“与”用户组“类似，但用户列表可以包括用户、用户组甚至

是其他用户列表的任何组合。 

用户列表分为两种类型：“访问用户列表”和“邮件用户列表”； 

“访问用户列表“是针对具有相同访问权限的文件夹或文件来设置的，该

列表可以包括“用户、用户组、用户列表”。“邮件用户列表”用于 ProjectWise 

内部消息发送系统。 

用户列表的创建方式与用户组类似，主要分为两步，首先新建一个“用户

列表”，输入“用户列表名称”、”描述“和”类型“等，然后把相关的用户、用

户组和用户列表增加到列表中即可。 

    4.3.1 如何按组或用户列表选定用户 

在管理员端中，右键选择用户时，会出现“按组/列表选择用户”选项，该

选项可以帮助用户通过选择特定组或用户列表来查找其中的所有用户，如下

图： 
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点击选择按钮后，切换到管理员端界面后，存在于改组的成员会以高亮显

示，用户列表的用法也一样，如下图： 

 

“按组/列表选择用户”选项也可以用来统一修改用户组或用户列表的属性

设置，如下图： 
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若用户需要将“用户组”或“用户列表”导出为.txt 或.csv 文件，也可以通

过“按组/列表选择用户”选项来实现，如下图： 
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5 存储区 

5.1 存储区的组织结构 

    存储区是位于 ProjectWise 集成服务器或 ProjectWise 文件缓存服务器

的磁盘驱动器上的空间。这些空间上的文件由 ProjectWise 进行管理和控制。存

储区由 

ProjectWise 管理员创建。存储区可以根据需求进行创建，可以小到每个数

据源有一个存储区，也可以创建任意多的存储区。 

当用户创建一个文件夹或一个项目时，必须指定一个存储区。用户可以设

置缺省的存储区，缺省的存储区将在新的文档添加到文件夹或项目中时使用。 

管理员可以随时改变文件夹或项目的存储位置，但已经存在的文档仍存储

在它们以前的存储区内。 

需要注意的是，一旦为某个文件夹或项目分配了缺省的存储区，最好不要

再改变它。如果改变的话，最终会发现同一个逻辑位置（文件夹或项目）的文

件存储在多个位置。当剩余存储空间少、而又马上需要添加文件且没有时间移

动当前存在的存储区到新的位置时，才可以更改存储区。 

在项目的创建初期，管理员应该对项目以后的容量做一个预估，如果项目

的增长不会轻易地超过一个磁盘容量，可以选择一个项目使用一个存储区，甚

至为一个磁盘分配多个项目；但是如果项目大小可能超过一个存储驱动器的容

量或者文件分布在不同的地方，则分配多个存储区会更适合该项目。 

5.2 如何创建存储区 

要创建存储区，用户必须以管理员组成员的身份登录到 ProjectWise 管理员

端，并且该用户必须至少拥有“创建存储区”权限的设置。也就是说并非所有

的管理员都能够创建或维护存储区。 

要创建存储区，管理员可以右击存储区节点，选择新建，会看到如下界

面： 
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在上述对话框中输入相关信息，推荐管理员使用规范的命名以方便今后管

理存储区。需要注意的是，存储区不要和工作目录放在同一个文件夹，否则当

用户检入文档或者进行其他操作时，系统会出现如文档丢失等不必要的错误。 
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6 环境与界面 

    在 ProjectWise 中用户可以创建文件夹和项目，通过这些项目或文件夹

以分类文档。这些项目或文件夹中的文档具有一些特性，如文档所有者（创建

者），文件名、应用程序和部门。这些特性由 ProjectWise 内部使用或供用户搜

索文档时使用。它们是标准项，并且不能被删除。 

为了提供更多的灵活性，ProjectWise 提供了扩展缺省属性列表的框架。该

框架被称为环境。 

    环境不是数据源的必备特性。管理员可以在 Projectwise Explorer 中，

将任何文件夹或项目的环境赋为 <none> 值。 在这些文件夹或项目的根文档的

“文档特性对话框”中则会出现空白的“属性”和“更多属性”选项卡。在项

目或文件夹创建时，管理员可以给每一个项目或文件夹赋予不同的环境。文件

夹中的所有文档将使用环境中定义的附加项或者属性域以便进行分类。 

需要注意的是，创建环境并不复杂，但是需要管理员预先进行规划。 

6.1 如何创建环境 

创建一个完整的环境主要有四个步骤： 

1 搭建环境框架。 

2 添加属性。用户可以在新建环境的过程中创建所有属性，或创建一部

分，等环境创建后再添加。 

3 创建一个界面。新界面会自动添加到各个现有环境中。 

4 排布属性，然后进入一个界面，对其进行排布。 

6.1.1 搭建环境框架 

在 ProjectWise 管理员端，鼠标右击目录树的“环境”节点，选择“新建”

按钮，会出现一个新建环境向导，点击“下一步”，会出现如下对话框： 
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在环境名称和描述中输入相关信息后，点击“下一步”，会出现如下对话

框： 

 

ProjectWise 允许管理员使用新表或现有表来新建环境，此时，我们按照默

认的“创建新表”来创建环境即可，选择“下一步”，出现如下对话框： 

 

此时，选择“添加”按钮，为新环境添加用户自定义的属性名称和类型， 
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上述对话框中，若勾选“使用数据库的数据类型”选项，则 PW 会自动使

用本地数据库的数据类型；管理员可以在新建环境时添加一个属性，也可以添

加多个项目属性，以添加一个属性为例，添加属性后，选择“下一步”，出现如

下界面： 

 

若勾选上“当文档创建时创建属性记录”选项后，则在该环境下的文档创

建后，系统会向数据库中自动添加属性记录，若不选择此项，则只有当用户添

加属性时，系统才会向数据库中添加属性记录； 

若勾选“使此环境成为公用环境”选项后，以后在新建项目时，该环境会

成为项目的缺省环境。 

选择结束后，点击下一步，选择完成，环境的基本框架搭建结束。 

6.1.2 添加属性 

在搭建好环境的基本框架后，若需要添加环境中的其他属性，管理员可以
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点开目录树，找到新建好的环境>属性，右键选择“新建>属性”，添加新的属

性即可，添加自定义属性后如下图： 

 

6.1.3 创建界面 

一个环境可以定义许多属性。界面为用户安排了属性的排布方式。界面可

根据用户的需求显示部分或全部环境属性。当管理员创建了界面后，客户端的

用户就能在“文档特性对话框”的“属性”和“更多属性”选项卡上看到该界

面的属性。  

若存在多个界面，用户可以从 Projectwise Explorer 的工具菜单中选择切换

界面，来决定哪一个界面为当前活动界面： 

 

要创建一个界面，管理员可在管理员端右击“界面”节点，选择新建>界

面，输入界面名称即可，如下图： 
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界面新建后，在管理员端的每个环境中都会存在，因此，最好将界面的名

称起的具有通用性，便于重复利用。 

6.1.4 排布属性 

当界面新建完成后，管理员可以在新建环境的“属性布局”中看到新建的

界面，此时点开界面下的“属性选项卡”，在右边的空白处右键选择“添加属

性”： 
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管理员可以将环境中新建的属性根据实际需求进行添加，可以添加单个，

也可以添加多个，如下图： 

 

需要注意的是，若管理员需要调整标签的对齐方式，可通过上图中红线内

的按钮进行对齐； 

布置完环境布局后，在 Projectwise Explorer 中，管理员给相应的文件夹或



 

31 

项目赋予该环境，并选择相应界面后，用户可右击文档属性，选择“属性”选

项卡时，可看到如下界面： 

 

至此，环境的基本创建过程结束。 

6.2 删除环境 

删除环境时，必须取消该环境与现有文件夹的关联，可以通过搜索对话框

来找到这些关联的文件夹，取消关联后，在环境节点右键选删除即可删除掉环

境。 
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7 工作流、状态与消息 

工作流就是描述文档生命周期的一系列状态。ProjectWise 工作流有两个主

要的功能。第一个功能是发送消息并跟踪文档过程。另一个功能是允许文档的

安全模式根据文档的生命周期变动。 

7.1 创建工作流 

管理员可以在 ProjectWise 管理员中创建工作流，并应用于 Projectwise 

Explorer 的文件夹和项目。工作流中包含状态，即用户希望其所有文档经过的

阶段或流程节点。 

在创建工作流之前，管理员应该先规划好工作流要包括的所有状态，然后

再创建相互独立的工作流和状态。管理员可以创建一个空的工作流，然后添加

状态；或者先创建状态，再创建包含该状态的工作流。一旦某个状态存在，就

可用于相同的数据源的多个工作流。 

要创建工作流，管理员可以右键点击 PW 管理员端的“工作流”节点，选

择新建，添加工作流的名称和描述即可，如下图： 

 

7.2 创建状态 
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实施工作流之前，必须先创建状态。工作流设计的目标是提供足够的状

态，在此基础上修改文件的访问权限或自动通知。同时，应谨慎考虑，尽量不

创建增加用户负担的过于复杂的工作流。状态可用于一个以上工作流。但不能

在一个工作流中使用一次以上。如果状态与工作流相关则不能被删除，必须先

从工作流中删除状态。 

要创建状态，管理员可以在 ProjectWise Administrator 中右键点击“状

态”，选择“新建”，添加状态的名称和描述即可，如下图： 

 

7.3 在工作流中添加状态 

新建工作流和状态后，需要将新建的状态添加到工作流中，右键找到要添

加的工作流，选择“添加状态”即可，如下图： 
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需要注意的是，当创建状态时，状态的排列顺序并不重要。当添加状态到

工作流时，顺序才变得重要。当工作流应用到 PW 客户端后，应用到所有文档

的第一级状态是处于管理员端工作流状态中最上方的那个状态。 

7.4 消息服务 

消息服务的主要作用在于文档发生特定事件时，PW 可以通过消息代理或

邮件的方式通知其他用户。这些特定事件可以是工作流中的一个文档更改状

态，也可以是文档检入或检出、文档被导出、文档的版本发生变化、服务器副

本被更新等事件，具体的设定可以根据用户的实际需求。 

7.4.1 创建消息代理 

以工作流中的一个文档更改状态为例，要创建一个消息代理，管理员可右

键选择“消息服务”，选择“新建”>“消息代理”。 

此时，会弹出一个“新建消息代理向导”，选择“下一步”，如图： 
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其中，在“消息主题”中输入此消息的主题；在“消息文本”中输入详细

的详细内容； 

连接文档为可选项，如果在定义消息代理页面启用连接文档选项，若消息

是一个 ProjectWise 消息，则一个到文档的链接将被附加到消息，若消息是一封

邮件，则文档本身被附加到邮件。在电子邮件的情况下，该文档在 ProjectWise 

中的位置地址也将被显示在电子邮件中。 

消息类型为可选项，用户可以选择该消息代理是发送“ProjectWise 消息”

还是发送“电子邮件”, “ProjectWise 消息”是在 ProjectWise 内部发送消息，

而“电子邮件”则是使用系统缺省的邮件系统；以“ProjectWise 消息”为例，

选择“下一步”，如下图： 

 

此时，系统会提示用户添加接收的用户或组，缺省情况下，“对文档有访问

权限的用户”复选框是启用的。在大多数情况下，最好禁用该选项。否则，每

个对文档有读权限或更高权限的用户都会包括在消息的接收者中； 
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在“选择用户和组”中，管理员可以通过添加按钮，添加接收的用户或

组；添加接收者之后，选择“下一步”，看到如下界面： 

 

此界面包含两种发送模式： 

    （1）“寂静发送消息”是指当指定事件出现时发送消息。用户不能修

改消息的内容； 

（2）“显示发送消息对话框”是指在消息发送前，系统会打开打开消息对

话框，用户可以从中修改收件人和消息内容。 

选择何种模式可根据项目的实际需求，选择后点击“下一步”，进入如下界

面： 

 

 

该界面是指定命令类型和发送时间页面，从中可以指定何时消息将被发

送。其中，命令类型有许多可选性，用户可根据实际需求进行选择： 
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    需要注意的是，命令类型中，只有文档状态的改变同工作流相关，当

文档进入或者退出状态时系统会发送消息。其他的选项与工作流无关，当指定

的动作（检入、检出，版本改动等）发生时，会自动触发消息。 

若选择“文档状态更改”（基于工作流）后点击“下一步”，选择“添加”，

会看到如下界面： 

 

 

该界面是选择将消息代理应用到哪个工作流和状态。在这种情况下，消息

代理将应用于使用指定工作流的所有文件夹。 

若使用其他基于非工作流的动作，下一步出现的则是将文件夹附加到文档

代理： 
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在此界面上，单机“添加”，则可打开选择文件夹的对话框，从这里可以选

择与消息代理相关联的文件夹。当指定的动作发生于文件夹中的任何文档时，

消息将被发送。 

至此，消息代理创建完成。 

7.4.2 消息代理在客户端的应用 

为了在 Projectwise Explorer 中使用工作流，必须将工作流指定给一个或多

个文件夹或项目。 

因此，为了应用工作流，管理员应先在 Projectwise Explorer 中找到要应用

的文件夹或项目，右键选择“属性”，在“文件夹特性”对话框中找到“工作流

和状态”一栏，选择对应的工作流，此时，在管理员端添加的状态会应用到工

作流中，并按照工作流中的顺序排列，如下图： 
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选择“确定”后，该工作流和状态会自动应用到该文件夹下的所有文档，

当要改变文档的状态时，用户可以通过右键选择要更改状态的文档，选择“更

改状态”>“下一步”，如下图： 

 

在弹出的注释对话框中输入注释，选择“确定”，若消息发送模式是“显示

发送消息对话框”，则会弹出如下对话框，若选择“寂静发送消息”，则不弹

出： 



 

40 
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8.文档处理器 

文档处理器可以通过文档内容实现 ProjectWise 文档的自动检索，需要注

意的是，在安装 ProjectWise Integration Server 之前，为了快速地搜索信息，从

文件中提取信息并存储在 ProjectWise 数据库中，必须先安装 ProjectWise 

Orchestration Framework 服务。 

需要注意的是，图形文件(.tif, .jpg) 一般不包含可搜索的文本。有一些 PDF 

文件（但不是全部）包含可搜索的文本；文件特性提取取决于由本地应用添加

到文件的属性；不是所有的文件类型都包括缩略图预览。 

建议管理员为文档处理器提取建立一个专用账号，将该用户权限使用访问

权限控制，开启文档读。 

ProjectWise 文档处理器为用户提供了不同类型的高级文档索引，分别是：

缩略图提取、文件特性提取、全文本检索。 

每个文档处理器的操作步骤，一般可分为如下几步： 

（1） 启动或禁用提取； 

（2） 指定一个对所有文档具有访问权限的 ProjectWise 用户账号，管理

员可以单独创建一个ProjectWise 用户账号，用于文档检索； 

（3） 设置一个定时提取计划，以便在指定的时间间隔自动开始和连续运

行； 

（4） 在提取引擎中区分可识别与不可识别的文件类型的扩展名； 

（5） 手动开始一次提取，不管是否已指定计划； 

（6） 找到特定的文件夹，强制执行所有文档的提取； 

8.1 全文本检索 

ProjectWise 通过调用系统索引服务器提供全文本检索，用户可以配置全文

本索引提取以便按照计划自动开始，并在指定时间段运行。若没有定义提取计

划，管理员也可以手动进行提取。 

提取步骤如下： 

    （1）右键选择“全文本检索”节点，选择“属性”，可看到如下对话

框： 
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在“常规”选项卡中，勾选上“已启用索引”，并指定一个有权限的用户来

进行提取，建议管理员为其专门设定一个账户，为其赋予对所有文档都具有读

的权限； 

    需要注意的是，因为索引服务一般在 ProjectWise 集成服务器上运行，

所有没有必要注册服务器。默认可设置索引服务器到 <本地主机>。若管理员

没有在集成服务器上运行 ProjectWise Administrator，本地主机没有指向集成服

务器，则在此情况下，管理员需要明确指定集成服务器。 

（2）选择“计划的更新”选项卡，管理员可以在选项卡中为全文本检索指

定更新的计划时间，其中的每一小格代表一个小时，建议管理员可在服务器空

闲的时候为全文本检索设置计划，如下图： 



 

43 

 

（3）设置完成后选择 OK，为了手动开始一次提取，管理员可再次右键选

中“全文本检索”节点，选择“标记要重要处理的文件夹文档”选项，会出现

如下对话框： 

 

选择“浏览”按钮，系统会会自动弹出 ProjectWise 上的目录，管理员选择

一个要进行全文本检索的目录，并勾选上“包括子文件夹”选项，单机

“OK”； 

（4）再次右键选择“全文本检索”节点，选择“立即开始处理”选项，完

成全文本检索： 
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8.2 缩略图提取 

如果文件存在缩略图，缩略图提取处理器将从文件中提取缩略图像，并将

其作为二进制对象存储在 ProjectWise 数据源中。 

类似于全文本检索，缩略图的提取也可分为以下几步： 

（1）右键选择“缩略图提取”，选择“属性”，看到如下对话框： 

 

勾选“已启用提取”选项，并指定检索账户； 

（2）为缩略图提取设置提取时间，选择“计划的更新”标签页： 
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同样，管理员可以为缩略图的提取设置计划时间，通过选择“运行”和

“休眠”选项来设置提取的时间； 

（3）设置完成后选择 OK，为了手动开始一次提取，管理员可再次右键选

中“缩略图提取”节点，选择“标记要重要处理的文件夹文档”选项，会出现

如下对话框： 

 

选择“浏览”按钮，系统会会自动弹出 ProjectWise 上的目录，管理员选择

一个要进行全文本检索的目录，并勾选上“包括子文件夹”选项，单机

“OK”； 

（4）再次右键选择“缩略图提取”节点，选择“立即开始处理”选项，完
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成缩略图提取： 

 

提取缩略图后，可在客户端找到对应文件夹下的文件进行验证，若提取成

功，点击文件时，在下方的“文档特性”选项卡会看到如下图： 

 

需要注意的是，office 软件也可以提取缩略图，不同的是，用户需要对其进

行一些设置，才可以提取缩略图，以 word 为例，在界面左上角找到“prepare”

下的“property”，如下图： 
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在弹出的“document properties”下选择“advanced properties”，在弹出的

窗口中找到“Summary”选项卡，勾选上最下方的“Save Thumbnails for All 

Word Documents”,确定即可； 

 

8.3 文件特性提取 

除了全文本检索和缩略图提取之外，ProjectWise 还提供了文件特性提取功

能。有了该功能，存储在文件中的数据（在 Windows 文件系统中）可以被导入

到 ProjectWise 中。Windows 文件系统为所有的文件定义了一个通用的属性
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集，例如文件名，大小，创建日期，修改日期和访问日期，这些就是文件特

性。 

类似于全文本检索和缩略图，文件特性提取的步骤也分为以下几步： 

（1）右键选择“文件特性提取”节点，选择“属性”，看到如下对话框： 

 

勾选“已启用提取”选项，并指定检索账户； 

    （2）为文件特性提取设置提取时间，管理员可以为文件特性的提取设

置计划时间，通过选择“运行”和“休眠”选项来设置提取的时间，选择“计

划的更新”标签页，如下图： 
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（3）设置完成后选择 OK，为了手动开始一次提取，管理员可再次右键选

中“文件特性提取”节点，选择“标记要重要处理的文件夹文档”选项，会出

现如下对话框： 

 

选择“浏览”按钮，系统会会自动弹出 ProjectWise 上的目录，管理员选择

一个要进行全文本检索的目录，并勾选上“包括子文件夹”选项，单机

“OK”； 

（4）再次右键选择“文件特性提取”节点，选择“立即开始处理”选项，

完成文件特性提取： 



 

50 
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9.属性交换规则 

    ProjectWise 允许使用来自数据库中字段的值填充 MicroStation 或者

AutoCAD 中的占位符字段。属性交换功能可以将用户输入到 ProjectWise 环境

下的文档属性对话框中的值填充到设计中的标题块。 

    在属性交换前，管理员必须确定哪些设计字段将被填充，然后与 

ProjectWise 

中各自的属性建立映射。由于 MicroStation 文本元素并没有唯一的 ID，所

以不可能使用文档元素作为占位符。因此，ProjectWise 属性交换必须使用

MicroStation 标签元素而不是通常的文本元素。 

9.1 MicroStation的属性交换步骤 

以之前创建的 A 发电站环境中的属性为例，若要交换其中的属性“项目名

称”和“专业名称”，交换设置过程如下： 

在 ProjectWise Administrator 中, 展开控制台目录树下的“属性交换规则”

节点，找到“MicroStation 标题块”； 

右键选择“新建”>“属性类”，属性类的名称必须与 MicroStation 中的标

签集名称相同, 若名称为英文，需注意区分字母大小写； 

右键选择新建属性类的名称，选择“新建”>“属性”，此时，会出现新建

属性向导对话框，选择“下一步”；在属性对话框中输入要交换的属性名称，如

“项目名称”，选择“下一步”；在“绑定属性”界面选择“添加”>“环境特

性”，找到哈熊沟水电站环境，会出现如下界面： 
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添加“项目名称”后，选择“下一步”，点击“完成”即可，同样的步骤，

将“专业名称”添加到属性类中，完成后如下图： 

 

（1）将设计好的图框放到 Projectwise Explorer 上，以 A1 图纸为例，且交

换的属性为“项目名称”和“专业名称”，如下图： 
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（2）在菜单栏中选择“element”>”tags”>”define”，将标签集和标签添加

进去，定义标签时，需要给定标签的默认值，如下图: 

 

需要注意的是，标签集的名称需要和管理员端属性类的名称相同；添加标

签集和标签后如下图： 

 

（3）添加完成后，需要将标签指定给对应的属性值，可在 drawing 中

“T”一栏中找到“attach tags”命令，如下图： 
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选择后，用鼠标左键选择“项目名称”，会出现如下对话框，保证在

“display”一栏下，只有对应的属性后有勾，若有其他属性，则将勾去掉即

可，如下图： 

 

选择后点击 OK；同样的步骤，将“专业名称”标签也指定给对应的属

性，指定后，调整文字的样式与大小，完成后如下图： 

 

（4）运用围栅命令，选择“element”>“cell”，创建一个图签 cell，并将

该 cell 保存在 Projectwise Explorer 上，创建后的 cell 如下图： 
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（5）在 Projectwise Explorer 上，将一个文件夹赋予“A 发电站”，并通过

高级向导导入一个文件，在属性界面填上对应的属性，如下图： 

 

（6）填好属性后，打开该文件，新建一个 model，以 2D sheet 为例，选择

size 为 A1，确定后引用之前创建的标签 cell，放到图框下的适当位置，在菜单

栏中找到 utilities>key in，打开命令输入对话框，输入“titleblock update”，会发

现标签 cell 自动被填充了，说明属性交换成功，如下图： 
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10.工作区类型与部门 

10.1 工作区类型 

工作区类型有助于用户对在 ProjectWise 中所创建的工作区进行分门别类。

在创建工作区类型的时候，管理员应先对工作区类型进行规划，如该工作区类

型是属于主厂房，副厂房或者是其他工作区类型；同时，管理员可以为已添加

的工作区类型赋予属性，比如，项目编号、项目经理、开工日期和竣工日期，

以及其他的相关信息等。 

10.1.1 如何创建工作区类型 

要创建工作区类型，可在 ProjectWise Administrator 中，在控制台目录树下

右键选择“工作区类型”>“新建”，此时，会弹出一个新建工作区类型向导： 

 

在其中输入工作区类型名称和描述即可，选择下一步后，系统会提示添加

工作区类型包含的属性，用户可以自定义添加其中的属性： 
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添加后选择“下一步”，完成即可； 

需要注意的是，工作区类型的属性值可以有多种形式，既可以允许用户输

入，也可以通过下拉菜单供用户选择，具体的设置可以双击该属性进行设置，

如下图： 

 

10.1.2 工作区类型的应用 

工作区类型是针对项目来说的，要应用工作区类型，首先需要有工作区的

存在。在 Projectwise Explorer 中，找到一个工作区，右键选择属性，在“特

性”标签页中，可选择之前设定好的工作区类型，并可以填写属性值，处于该

工作区下的人员可以通过查看工作区类型，了解项目的相关信息： 



 

59 

 

10.2 部门 

部门是帮助定义文件归属权的简单的内置属性。在搜索文档时，部门的设

置为方便用户检索起到很大的作用。用户在创建新的文档时，可以为文档设置

其所属部门。  

管理员需要在项目开始前，在管理员端为用户创建好部门列表。需要注意

的是，ProjectWise 中的“部门”只是提供了方便用户检索文档的内置属性，应

与实际生活中的部门有所区分。 

10.2.1 如何创建部门 

为了创建部门，管理员可在 ProjectWise Administrator 端找到“部门”节

点，右键选择“新建”>“部门”，在“新建部门属性”对话框中，输入部门名

称和描述即可，然后单击“确认”，如下图： 
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10.2.2 部门的应用 

在创建文档的时候，用户应慎重地为每个新文档指派部门。若需要文档的

部门属性，可右键选择文档“特性”，在“常规”选项卡中进行更改。 

若 ProjectWise 创建文档时没有为文档赋予“部门”字段，则该文档的部门

值为空。为文档赋予“部门”值后，用户可以按“部门”来搜索文档，如下

图： 

 
 

 



 

61 

11.视图 

视图为用户查看文档属性提供了便捷，管理员可以在 ProjectWise 

Administrator 中创建全局视图，个人用户也可以在 ProjectWise Explorer 中创建

个人视图；视图包括了系统自带的属性以及特定环境中存在的属性。 

11.1 如何创建视图 

要创建一个视图，管理员应该先规划好视图中都包含什么属性，视图可以

包含特定环境下的某些属性，也可以包含系统属性。 

在管理员端右键选择“视图”>“新建”： 

 

在“常规”选项卡中，管理员可以为该视图选择是否包括指定环境下的属

性，当选择指定环境后，在“列”选项卡中会出现该环境下的所有属性，供管

理员添加，也可以将该视图设置为该数据源下的缺省视图； 

在“列”选项卡中，可看到三个可用列： 
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通过中间的选择箭头，管理员可以对视图中的属性进行增减与排序： 

 

11.2 视图的应用 

当管理员创建好视图后，用户可以在客户端选择要应用的视图，也可以通

过“管理视图”选项来新建用户个人视图，或通过“选择列”对已有视图增减

视图属性： 
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当用户选择“选择列”按钮后，在“设置缺省值”选项卡下，用户可以设

置缺省视图，或将该视图分配给某个文件夹或环境： 

 

用户也可以为文档列表视图和预览窗格视图分配不同的视图，通过右键选

择要应用到的文件夹>属性，选择“查看”选项卡： 
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分配后，用户可在 ProjectWise Explorer 中的文档列表视图和预览窗格视图

看到不一样的视图： 
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二、管理员端功能设置 

1.数据源功能设置 

ProjectWise 使用的数据库被叫做数据源。它包含了 ProjectWise 中每个文 

档的一个记录。这些记录存储了关于该文档的信息，例如同该记录相关联的文

件、文件的存储位置、文件的创建者以及文件创建的时间等。 

ProjectWise 数据源并不包含文档本身，而仅仅是描述这些文档的源数据。

文档本身是由 ProjectWise 存储在一个单独的叫做存储区(Storage Area)的区域。 

ProjectWise 维护了每个文档的一套标准属性集，该属性集包括名字、描

述、所有者等等属性。系统管理员可以根据需要通过添加一个或多个环境来扩

展标准属性列表。每个 ProjectWise 环境是由一个或者多个表组成，在数据源中

用来存储项目或组织要求的额外元数据信息。文件夹结构、用户信息、安全性

以及工作流信息也存储在数据源中。 

1.1 数据源的创建 

当组件和服务器等安装完成后，管理员需要为服务器创建一个数据源，此

时，打开管理员端，找到对应的服务器下的数据源，右键选择“新建数据源”，

可看到新建数据源向导，如图： 

 

选择下一步，会看到如下界面： 
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“选择数据源类型”界面提供了选择项，管理员可以选择将数据源创建在

本服务器或者创建到另一服务器上的一个连接，选择下一步： 

 

在“命名数据源”页面，如果管理员输入了显示名称（描述名），则显示名

称具有优先权，并在 ProjectWise 客户端中显示给用户。如果没有输入显示名

称，数据源名称则会按照以下格式显示：服务器名称：数据源名称。 

为了方便管理，建议管理员将数据源的名称设置为成其所在的数据库的名

称。选择下一步，可看到提示选择要连接到的系统 ODBC 数据源的选项列表： 
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在该页面，管理员应选择 ProjectWise 集成服务器向数据库请求的 ODBC 

数据源；选择后点击“下一步”： 

 

该界面用于指定客户端连接的数据库用户帐户，管理员需要输入数据库的

登录名和密码；完成后选择“下一步”，可看到指定管理员账户界面： 
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指定管理员帐户页面将为 ProjectWise 设定首选的管理员帐户。该帐户将

自动添加到管理员帐户组；设置完成后，选择“下一步”： 

 

该页面是完成新建数据源的页面。该页面提供了从模板创建数据源数据的

选项。如果选中该选项，根据以前导出的模板，数据将导入到新数据库中。 

导出模板能够包括许多 ProjectWise 配置项，因此可以作为 ProjectWise 种

子文件。当需要重复创建数据源时，从模板创建新的数据源能够节省管理员宝

贵的时间。 

对于本教程来说，为了便于后续的理解和设置，建议不选择该选项； 

1.2 数据源的设置 

ProjectWise 管理员端为管理员提供了既有服务器层次上的又有数据源层次

上的配置选项。服务器层次上的设定主要是安全性和性能上的设定，对所有的

数据源均有效。而针对数据源的设定则允许管理员控制文件夹和文档的安全

性，也包括许可的分配和一般的项目设定。 

通过右键点击数据源，选择“属性”，可对数据源进行设置，以下几个设置

需要注意： 

1.2.1 常规 

常规设置标签页中显示了数据源的常规属性。它显示了数据源的名称和显

示名称，两者都可以进行修改。设置显示名称可以控制 PW 客户端数据源的显

示名称。 

数据库类型和 ODBC 数据源可在对话框中修改。需要注意的是，在数据
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源创建后最好不要对其进行改动，否则可能造成数据的丢失。 

 

1.2.2 安全性 

在该标签页，数据源管理员能够允许或拒绝其他管理员和用户访问该数据

源或查看可用的数据源列表。 

对于每个不同的安全选项，管理员也可以通过掩码来允许或拒绝多个用

户，用来控制用户连接和拒绝用户连接列表。在输入框中，管理员可以输入用

户的 IP 地址、地址段或主机名，也可以在 IP 地址中使用*作为通配符。例

如，允许 11.22.33.*并且拒绝 11.22.33.44 用户； 
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1.2.3 设置 

 
 

全局删除限定： 

全局删除限定可以确定谁有删除数据源中文件的权限。这里的设置比其他

层次上的设置项具有更高的优先级，并且不能够被扩展，建议按照系统默认设

置即可。 

杂项： 

移动已删除的文档到回收站：管理着分布式文件服务器中回收站的使用。

需要注意的是，要启用该功能，除了勾选上该项，还需要配置以下几步： 

服务器的服务中使用指定的帐号运行，这个帐号需要添加到到可以运行服

务器的组里 

 

将 Administrator 添加的可以运行服务器的组的步骤： 

在“开始”>“运行”>输入“gpedit.msc”，将相应的帐号加入到作为服务

登录： 
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设置后重启 PW 集成服务，用 Administrator 账号登陆计算机，查看回收站

即可； 

 

强制不区分大小写：如果选中该，文件搜索将不区分大小写。该功能主要

用于区分大小写的 Oracle 数据库系统。 

 

项目模板： 

该设置允许用户自己在 ProjectWise 中定义缺省的项目模板。 

 

版本： 

在 ProjectWise Explorer 中选择一个文档创建一个新版本后，系统会赋予新

文档一个版本号，缺省的版本号会使用字母 A,B,C 等作为版本号，若用户需要

将默认版本号改为数字，可勾选“使用数字版本号”，且可以设置起始的版本

数： 

 



 

72 

最近使用的列表： 

最近使用的列表是用来控制 ProjectWise Explorer 及 ProjectWise Web 客户

端的地址栏所保留的记录，如下图： 

 

 

最近使用条目的最大显示数：该选项决定了 ProjectWise Explorer 地址栏中

显示的最大数目。缺省的数值是 5： 

 

1.2.4 审核跟踪 

审核跟踪功能允许系统跟踪和记录所有对文档的访问。它存储了

ProjectWise 数据源中所有文档访问数据的记录。 

由于审核跟踪的数据量会不断积累，因此，管理员需要规划哪些行为和事

件需要记录。 
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在 PW 客户端中，右键>“属性”选择要导出历史记录的文档，通过界面上

的“另存为”按钮保存为 html 文本或 txt 文本： 
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2.用户功能设置 

在 ProjectWise Administrator 中，“用户”选项中的属性设置会继承到新建

的用户中，要设置默认用户的属性和权限，可以通过右键选择“用户”>“属

性”来进行设置： 

 

2.1 工作目录 

工作目录是指在 ProjectWise 用户本地目录中用于储存文件副本（当用户编

辑或查看文件的时候）的目录： 
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可以修改工作目录： 

当启用该选项后，用户可以在 ProjectWise Explorer 中选择“工具”>“选

项”来指定或改变工作目录。若没有启用该选项，则用户只能使用管理员统一

设置的工作目录，因此，为了便于管理，建议禁用该选项。 

使用 ProjectWise Explorer 时： 

该设置用于预设用户在使用“ProjectWise Explorer”时的工作目录。若管理

员在这里定义了 ProjectWise Explorer 的工作目录，则用户在 ProjectWise 

Explorer 中首次登录该数据源时，会被提示创建或改变工作目录。如果此处未

定义 ProjectWise 浏览工作目录，那么用户登录后会提示用户定义一个工作目录

位置； 

管理员可以根据实际需求定义工作目录的位置，若管理员希望以用户登录

名作为工作目录的名称，可在路径的最后一级目录设置一个字符串

“$USER.NAME$”，当用户登录后，则系统会在路径下自动生成一个以该用户

名为名称的工作目录，如：C:\pw-wrkdir\$USER.NAME$ 

当存在多个数据源时，工作路径可以的命名可以把数据源名称或工作目录

路径的缩写包含在内，如：C:\pw-wrkdir\datasourcename\username 

2.2 常规 

常规选项为用户提供了文件权限和安全管理的设置： 

 

可以修改常规设置：启用该选项后，用户可以修改在 ProjectWise Explorer 

中“工具” > “选项”对话框中的“常规”设置目录。若禁用该选项，则用户

无法看到常规设置目录； 

用户认证过期策略：用户认证过期策略设置允许用户在 PW 客户端或服务

端连接到集成服务器到期后进行管理。 

双击“服务器缺省值” 在打开的“用户认证过期策略”对话框中，可看到

下列选项： 
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“服务器缺省值”：一旦用户登录到 ProjectWise，在集成服务器所在的机器

上的 dmskrnl.cfg 文件中的 UserLoginTokenTimeout 设置会控制用户的连接以及

登陆到期的时限。 

“不过期”表示一旦用户登录，登录不过期，直到用户主动注销。 

选择 “自定义值”，需要用户输入登录的过期时限（以小时为单位）。如果

用户设置”自定义值“但没有输入时限，单击”确认“后，系统会自动设置到

“不过期”。 

使用访问权限控制：本设置控制了文件夹或文档的安全策略。当禁用该选

项的时候，该用户不受访问权限控制，可以访问所有文件和文件夹。默认情况

下，该选项是启用的，建议只有当有特殊要求时（如当管理员权限设置失误，

所有人都无法看见某个文件夹，），此时可以禁用该选项，设置一个超级用户； 

用户只能通过 Web View 服务器登录：勾选该选项后，用户只能通过连接

ProjectWise Web View Server 来登录，而不能通过 ProjectWise Explorer 进行登

录； 

2.3 用户界面 

用户界面是一组设置选项，通常让用户自主控制。建议管理员将修改权限

交给用户，即勾选“允许用户更改用户界面设置”： 
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显示描述而非名称：在启用该选项后，如果用户名、文档或文件夹的描述

存在，描述取代 ProjectWise Explorer 中的用户名、文档或文件夹名称显示； 

使用 URN 链接：URN（Uniform Resource Name.）, 开启该选项，PW 文

档链接表达形式使用 URN，即 GUID 的形式。关闭该选项，PW 文档链接表达

形式使用 URL，即 PW 文档路径形式，区别如下图： 

 

在 ProjectWise Explorer 中选择最后使用的文件夹：如果启用该选项，用

户登录后数据源将自动打开上次用户注销时激活的那个文件夹； 

文档属性-特性选项卡： 

（1）无需确认地保存更改：如果启用的话，当用户修改并关闭文档特性对

话框时，不会提示用户是否保存在文档特性对话框所作的修改； 

（2）选择最近使用属性页：如果启用，在文档特性页面关闭时，系统会记

住最近一次用户编辑的文档特性页面，当下一次用户选择文档特性时，将直接

跳转至上次页面关闭时的激活页面。该设置对于必须填写属性的用户及经常检

查安全设置或历史记录的管理员非常有用。 

搜索窗口： 

最初打开属性页：如果启用，在用户打开“按表搜索”对话框后，显示

“属性”选项卡。如果没有启用，“按表搜索”对话框打开至“常规”选项卡； 

 

2.4 网络传输 

要启用用户设置中的网络传输选项，只有先启用数据源中的“设置”>“网

络传输”设置，个人用户的“网络传输”设置才会生效： 

 

启用增量文件传输：在通过低带宽网络发送大容量文件增量文件时，需要

较长时间的等待，启用增量传输大大优化了传输性能（只发送需要更新的文件

内容而非整个文件）。 
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2.5 文档 

文档设置控制了用户在 ProjectWise Explorer 中对于文档的权限： 

 

2.6 文档列表 

文档列表中的设置在 ProjectWise Explorer 内控制文档列表浏览的状态。 

 

双击动作：该设置可以设置用户在 ProjectWise Explorer 对文档进行双击操

作时，系统进行的动作，默认值为打开文档，用户也可以选择其他动作： 

 

2.7 消息文件夹 

消息文件夹目录中的设置控制了用户访问内部 ProjectWise 消息发送系统的
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权限。 

 

显示消息文件夹：默认情况下，该选项是禁用的，启用后，用户登录到

ProjectWise Explorer 后可以看到如下界面： 

 

2.8 自定义文件夹 

自定义文件夹目录包含了控制用户自身的自定义文件夹，这些自定义文件

夹可以作为用户收藏夹来使用： 

 

需要注意的是，默认情况下，用户登录到 ProjectWise Explorer 后，系统是

不显示用户自定义文件夹的，建议理员将所有用户的“在用户层次中显示用户

文件夹”选项勾选，再次登录客户端后可以看到“自定义文件夹”选项： 
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要使用自定义文件夹，用户需要先在“个人文件夹”下新建一个文件夹，

此时，用户才可以将经常访问的文件夹拖拽到该个人文件夹下，作为收藏夹；

需要注意的是，要移除自定义文件夹，可通过右键选择该文件夹，找到“从文

件夹中移除”选项，若要删除源文件夹，可选择“删除”选项； 

另外，管理员可以将一些公共资料放在全局文件夹中，给所有用户“查

看”的权限，方便用户进行访问； 

2.9 工作区 

工作区权限中的设置可以控制用户在 ProjectWise Explorer 对工作区的权

限： 
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3．环境属性设置 

管理员在创建好环境的框架和界面后，可以选择属性布局>界面>“属性”

选项卡，对属性进行设置。 

3.1 属性布局设置 

在“属性”选项卡中，管理员可以通过右键选择要进行设置的属性框，选

择“特性”，会出现如下界面： 

 

 

3.1.1 常规 

在“常规”选项卡中，管理员可以对属性框设置的有以下几点： 

(1) 唯一：勾选后，则该属性在其所属环境下是唯一的值，不允许重复； 

(2) 必须：勾选后，则该属性值不能为空； 

(3) 访问：选择编辑后，该属性框可供用户编辑；选择只读后，用户不能

对属性框中的值进行编辑； 

(4) 即使处于最终状态也可编辑：默认情况下，当文档处于最终状态时，

其属性值不允许编辑，勾选该项后，则允许用户编辑； 

(5) 清除属性值，在文档内复制：勾选该项后，当属性在文档内部被拷贝

时，系统会检查并清除属性值； 
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(6) 清除属性值，在环境内复制：勾选该项后，当属性在环境内部被拷贝

时，系统检查并清除属性值； 

(7) 清除属性值，从其他环境复制或移动：勾选该项后，当属性在环境内

被拷贝时，系统会检查并清除属性值； 

 

3.1.2 值 

右键选择属性框的“特性”后，选择“值”选项卡，可以看到如下界面： 

 

当管理员点击缺省值、更新值、值列表下的类型下拉框时，都会发现其下

基本都会存在以下几个选项： 
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这些选项的功能主要是： 

（1）“固定值”：对于缺省值和更新值来说，当该属性的值基本保持不变

时，管理员可以将该属性的值设置为固定值，并在右边的输入框中输入其值，

好处是用户不需要每次输入该属性； 

对于值列表中的“固定值”来说，用户可以在其中添加多个固定值，添加

后该属性框会变成下拉菜单的形式，供用户选择，管理员可以通过“|”来区分

各个固定值，也可以在值类型界面进行添加： 

 

（2）“选择”：“选择”类型通过 SQL Select 语句为管理员提供了动态选择

功能；若管理员需要为该属性值设置一个选择列表，并且和数据库中的表是动

态关联的，可以通过在其中输入 SQL Select 语句完成，； 

如需要从所有用户中选择设计人员，并且用户名需要按用户描述来显示，

可在其中输入语句：select o_userdesc from dms_user，如下图： 
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当用户登陆到 ProjectWise Explorer，选择应用了该环境的文档后，在属性

选项卡点击设总名称会出现如下界面： 

 

需要注意的是，“选择”类型主要应用在“值列表”中，对于“缺省值”和

“更新值”来说，若使用上述的 SQL 语句，系统则会将当前登陆到 PW 的用户

填充进去，而不是一个下拉列表； 

（3）“系统变量”：“系统变量”类型运行管理员通过使用系统类型对属性

进行填充；如管理员可以使用系统变量：$DATETIME$来设置文档更新时间： 

 

在更新值区域下，管理员还可以选择何时更新属性，如选择属性已更新，

表示只要其他属性一更新，则自动更新该属性，如下图： 
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需要注意的是，在“值列表”下方，有两个选项，其中，“限制在列表内”

一旦勾选，代表用户不能在属性框中输入自定义值，只能通过选择来填充属性

框；而“多个选择”选项代表用户可以有多个选择，而非只能选择一个选项； 

 

3.1.3 编辑 

“编辑”选项用来控制属性的显示和控制属性怎样存储在数据库表中，在

属性框右键选择“特性”后，点击“编辑”界面： 
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（1）“控件类型”可以决定该属性是编辑文本框、复选框或者是多行文本

框； 

（2）“控件字体”可以控制控件中字体的样式； 

（3）“控件字体大小”可以控制控件中字体的大小； 

（4）“格式字符串”可以强制将输入的文本指定为特定的格式，例如，在

格式字符串中输入：“UpperCase”，可以将文本强制转换为大写；如用户需要在

属性框中控制输入数字的位数为 4，可以通过字符串“%04d”来控制，不足的

位数自动用 0 补齐； 

（5）“最大输入文本长度”，该选项允许管理员限制文本框中输入文本的字

符数目。需要注意的是，注意最大字符串长度不会覆盖定义在数据库表中的字

段的长度，两者中的短者控制该字段。 

3.1.4 备用 

备用值用于 SDK 编程，不在本教程范围。 

3.2 文档编码 

在同一环境中，文档编码与文档是一一对应的。作为管理员，应先规划好

文档编码的形式，它可以是各个字段间有字符分隔的若干属性字段的组合。 

当使用高级向导创建文档时，用户可以根据管理员设置好的编码规则设置

文档编码；要查看或修改文档编码可从 ProjectWise Explorer 右键菜单中选择属
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性 >文档编码进行查看或者修改。 

3.2.1 定义文档编码 

要定义一个文档编码，管理员应先在环境下创建好将要应用于编码的属

性，需要注意的是，一旦文档编码定义并应用后，要修改该命名规则，只能将

该编码规则删除，然后重新定义，因此，文档编码需要管理员在项目前期尽可

能规划完整，以便保证文档编码的一致性； 

定义文档编码的过程如下： 

（1）右键找到要定义文档编码的环境，选择“定义文档编码”： 

 

在弹出的文档编码定义向导中，选择“下一步”：  

 

（2）在选择文档编码类型页面，管理员可以选择是否为文档创建序列号，

需要注意的是，序列号是系统自动生成的，且管理员无法为序列号设置格式，

默认序列号从 1 开始，管理员也可以设定序列号存在的区间： 
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以定义序列号为例，选择下一步： 

 

在定义序列号上下文界面中，管理员可以向其中添加要加入文档编码的属

性，如文档编码规则为：项目编号-项目名称-专业-区域-序列号，则可根据上述

界面添加或删除按钮进行，选择下一步： 
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在定义序列号界面，序列号是系统自动生成的，管理员可以指定一个属性

用来存储序列号，建议管理员在定义文档编码前，先设置一个属性用于存放序

列号，并将其类型定义为 INTEGER，选择“下一步”： 

 

在“选择其他编码部分”页面，若管理员希望再附加其他属性，可以向其

中添加其他属性，添加后选择“下一步”： 

 

在“定义存放域”页面，管理员可以决定是否将生成的文档编码存放于属

性中，如要存放，应在定义文档编码前先创建一个属性，用于存放文档编码；

选择“下一步”： 
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在“定义附加属性”页面，管理员可以根据实际需求决定是否定义一个或

多个附加属性，用来标识一个文档或文档页，该标识属性不会存在于文档编码

中，只用于标识；选择“下一步”： 

 

在“定义文档编码格式”页面，管理员可根据实际情况定义文档编码格

式，在“文档编码属性”中，管理员可以通过“上移”和“下移”按钮调节属

性的顺序，也可以在“连接到前面”下拉菜单中选择各属性间的分隔符，若没

有满足需求的分隔符，管理员也可以在其中输入自定义分隔符；选择“下一

步”，完成即可： 
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3.2.2 应用文档编码 

当管理员定义好文档编码后，在 ProjectWise Explorer 中给对应的项目或文

件夹赋予环境后，当再次往其中新建文档时，选择高级向导，在定义文档编码

界面可以看到管理员设置的文档编码规则： 

 

为了方便，管理员可将序列号放在最末，当之前的属性填写后，生成按钮

才可使用，点击“生成”按钮，系统会自动分配一个唯一的序列号给文档； 

管理员也可以为序列号定义上限和下限，点击“显示高级生成选项”： 
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三．ProjectWise 系统维护 

1．数据库备份方案 

1、数据库完成备份：每月第一天的晚上 23：00 进行一次完整的备份 

2、数据库差量备份：每天晚上的 23：30 进行一次差量备份 

备注：如果 SQL 服务器使用虚拟化实施，需要将备份文件拷贝到物理机的

某个磁盘中，防止虚拟机损坏后，文件完全丢失。 
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2．数据库完整备份具体操作 

2.1 创建备份计划 

 

点击 New Maintenance Plan 菜单项： 

 

输入维护计划的名称： PWDataBaseBackup 
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2.2 设置数据库备份计划任务 

将 Back up Database task 拖拽到右边的空白处，生成一个任务： 

 

双击该任务后，弹出如下界面，进行数据库的选择：选择 PW_OFCE 及

PW_PWCE 库： 
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选中“为每个数据库创建子目录”及设置备份文件存放的位置，如：

D:\PWDataBaserBackup 后，点击确认按钮： 

 

2.3 设置任务执行的时间： 

双击 Subplan_1，弹出如下对话框。修改名称及描述后，点击日历的按钮，
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设置计划时间。 

 

设置计划时间如下： 

 

2.4 保存创建的维护计划 

最后点击保存按钮，将创建的维护计划保存，这样才能起作用。 
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2.5 测试创建的维护计划任务 

保存后，在树中找到该项，点击右键，点击 Execute 菜单 

 

 

执行当前的计划任务进行备份数据库。 
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3．数据库差量备份具体操作 

建议对数据库进行定时检查和维护，将数据库的日志文件进行定时清理，

控制在 1G 左右即可，防止日志文件增长过快，倒致服务器硬盘空间不足。数

据库日志文件位置在用户指定数据文件同一位置。一般默认位置为：

C:\Program Files\Microsoft SQL 

Server\MSSQL10_50.MSSQLSERVER\MSSQL\DATA。例如数据源的的数据库为

PWDB.MDF,那么日志文件为 PWDB.ldf。 

 

3.1 创建备份计划 
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3.2 创建备份任务 

将 Back up Database Task 拖拽到右边的空白处 

 

双击该任务，设置任务的属性。 

（1）设置备份类型为 差异； 

（2）设置备份的数据库； 
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（3）设置备份文件的存放位置； 
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3.3 设定计划任务的运行时间 

双击子计划，修改下面内容： 

（1）名称； 

（2）说明； 

（3）计划：每天晚上 23：30 分进行备份 
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3.4 保存维护计划 

 

3.5 测试维护计划任务 

点击 Execute 菜单项，执行该计划任务 

 

测试的结果如下： 
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4．数据库的还原操作 

4.1 完全备份的还原 

（1）找到备份的数据库完全备份文件.bak 文件,记住路径； 

（2）打开数据库进行完全备份的还原； 

 

（3）在”常规”选项卡里选择所要还原的数据库并选择备份文件 
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（4）在“选择”选项卡上覆盖现有数据库, 并且将行数据与日志设置到

DBMS专门管理数据库的路径，这样匹配保证数据库数据与操作记录一致，是非

常必要的选择, 并且要选择“使数据库不在运行,但能还原其它事务日志”（注：

因还需还原差异备份，故选此项）
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 （5）点击 ok，完全备份的还原成功。 
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4.2 差量备份的还原 

（1）找到备份的数据库差量备份文件.bak 文件,记住路径 

（2）打开数据库进行差量备份的还原 

 

（3）在”常规”选项卡里选择所要还原的数据库并选择备份文件 

 

（4）在“选择”选项卡上覆盖现有数据库，并且将行数据与日志设置到
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DBMS 专门管理数据库的路径，这样匹配保证数据库数据与操作记录一致，并

且要选择“使数据库可以继续运行,但无法还原其它事务日志。"(注:a.如果还有其

它差异备份需还原，则选择"使数据库不在运行,但能还原其它事务日志。";否

则，选择"使数据库可以继续运行,但无法还原其它事务日志。" b.选项"使数据库

可以继续运行, 但无法还原其它事务日志。"和"使数据库为只读, 但能还原其它

事务日志"可根据实际情况选择, 前者影响用户访问数据库, 后者则无) 

 

      （5）点击 ok，差量备份的还原成功。 
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5．ProjectWise 数据迁移与升级 

以 ProjectWise SS4 版本（Windows Server 2008 R2 +SQL Server 2008）升级

到 ProjectWise CE 版本(Windows Server 2012 R2 +SQL Server 2012)为例。 

5.1 数据迁移 

（1）备份数据库 

打开 ProjectWise SS4 所使用的 SQLserver2008，点开 database 列表，右键

单击 PW 所使用的数据库，选择“备份”（图中数据库为 PW_PWDB） 

 
 弹出备份界面后，首先删除默认的备份路径，然后点击“添加”按钮 
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点击“添加”后会提示数据库的备份路径，输入文件名后点击确定。 
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点击确定，备份完成。 

 

（2）备份 ProjectWise 存储区 

要备份 ProjectWise 存储区，管理员首先要登录 PW 管理员端，找到 storage

的存储路径： 

 

根据上述路径找到对应存储区文件，进行备份； 

需要注意的是，如果在其他服务器上安装了 ProjectWise Caching Server 等

其他服务器，建议将 C:\ProgramFiles\Bentley\ProjectWise\Bin 下的 dmskrnl.cfg

进行备份； 

至此，ProjectWise 原版本的数据库文件和存储区文件都备份完成。 

    （3）还原数据库 

打开目标服务器上 ProjectWise 所使用的 SQLserver 数据库，右键单击

database，选择“Restored Database”： 
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在” To database”一栏中，选择下拉箭头指向现有的数据库；或者直接在空

白栏里输入，创建一个新的数据库。这里我们选择已有的“PW_PWDB” 

（注意：如果选择现有的数据库，并且数据库里有数据的话，需要在左上

角”Option”里选择“恢复时强制覆盖”） 

在”From device”一栏里可以找到要恢复的原始文件，即之前备份的数据库

文件。 
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对于某些已存有数据的数据库，管理员可以通过勾选“覆盖已有数据库”

选项来保证数据的唯一性： 

 

选择“OK”，数据库恢复成功 

 
（4）恢复 ProjectWise 存储区 

将之前备份的 ProjectWise 存储区文件拷贝到目标机器下，需要注意的是，

拷贝的路径必须和原存储区中的路径相同； 

 

5.2 数据升级 

（1）数据升级前，管理员应先检查 ODBC 连接是否成功： 
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在系统 DSN 中找到现在使用的数据源，点击“配置”，会提示输入数据库

的用户名和密码，选择“下一步”，会出现如下界面: 

 

下拉菜单中选择之前 SQLserver 数据库中恢复的 “PW_PWDB”： 
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选择 Test Data Source，测试成功后，选择 Ok 完成； 

在“开始--运行”中输入 services.msc，在服务中找到 ProjectWise 

Integration Server 并将其停止： 

 

（3）PW 的数据升级是通过 dmsconv.exe 来实现的，dmsconv.exe 是

ProjectWise 自带的一个升级命令，需要在 dos 环境下运行，默认是在安装路径

下 C:\Program Files\Bentley\ProjectWise\Bin   管理员需要将该路径复制。 

打开“运行”界面，输入“cmd”,在 DOS 窗口中，输入如下命令： 

cd C:\Program Files\Bentley\ProjectWise\Bin 
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回车后输入：dmsconv.exe -d PW_PWDB -u sa -p Bentley00 

其中-d 后加的是 ODBC 的名称，-u 为数据库的登录名，-p 为数据库该用

户的登陆密码： 

 

完成后回车，升级成功可看到如下界面，输入“yes”： 



 

122 

 

再次运行之后，输入 “yes ” ，回车后，当看到字样 All database tables 

successfully converted!时，说明转化成功。  

 

若失败的话，可以尝试新建一个 ODBC，需要保证 ODBC 名称无误。 

 

（3）升级完成后，首先在 Services 里启动 ProjectWise Integration Server；

然后登录管理员端，这时要用 ProjectWise SS4 中的管理员用户和密码登录，登

录成功后，说明此次升级成功。 


